PAGE  
24

	
	УТВЕРЖДЕНО
Приказом Приморскстата

от 27.12.2018г. № 110/од


Учетная  политика для целей бюджетного учета 

Территориального органа Федеральной службы государственной 
статистики по Приморскому краю 
Учетная политика для целей бюджетного учета в Территориальном органе Федеральной службы государственной  статистики по Приморскому краю (далее – Приморскстат) ведется в соответствии с Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом РФ, Приказами Министерства финансов Российской Федерации:

- от 01 декабря 2010г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

- от 06 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

- приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);
- приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);
- от 01 июля 2013 г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);

- от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – приказ №52н);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 г.  № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 г. № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 №122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).

1. Общие положения
1.1. Ответственным за организацию бюджетного учета в Приморскстате  и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель Приморскстата (часть 1 статьи 7 Закона от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ). Бюджетный учет осуществляется финансово-экономическим отделом, возглавляемым  начальником  отдела. Деятельность структурного подразделения регламентируется Положением о финансово-экономическом отделе и должностными регламентами сотрудников отдела (часть 3 статьи 7 Закона от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ).
1.2. Начальник финансово-экономического отдела подчиняется непосредственно руководителю Приморскстата и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности.

Требования начальника финансово-экономического отдела по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в финансово-экономический отдел необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников Приморскстата.
1.3. Приморскстат является администратором доходов и получателем бюджетных средств.  Приморскстат  - территориальный орган федерального органа исполнительной власти, финансируется за счет  средств федерального бюджета в соответствии с лимитами бюджетных обязательств и уведомлений о бюджетных ассигнованиях, доводимых  Росстатом. Учет исполнения сметы доходов и расходов по бюджетным средствам осуществляется с применением бюджетной классификации в порядке, установленном  приказами № 65н, № 132н, № 209н.
1.4. Бюджетная смета составляется, утверждается и ведется в соответствии с приказами Минфина России от 14.02.2018 № 26н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» и от 20.06.2018 № 141н «О Порядке составления и ведения бюджетных смет федеральных казенных учреждений». 
1.5. Порядок закупок товаров, работ и услуг на основе государственных (муниципальных) контрактов определяется согласно пункту 2 статьи 72 Бюджетного кодекса РФ и ведется в соответствии с Федеральным Законом от 05 апреля 2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1.6. Отдельными приказами руководителя Приморскстата утверждается состав постоянно действующих комиссий:

- комиссии по поступлению и выбытию активов; 

- комиссии по осуществлению закупок товаров, работ и услуг;

- инвентаризационной комиссии (приложение 4).
1.7. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом руководителя. Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выплаты зарплаты и стипендий. Продолжительность срока выдачи зарплаты и стипендий составляет 5 (пять) рабочих дней (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты). Основание: Указание, утвержденное Банком России 11 марта 2014 г. № 3210-У.
1.8. При внесении изменений в учетную политику начальник финансово-экономического отдела оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Технология обработки учетной информации
2.1. Обработка учетной информации ведется в электронном виде с использованием программы автоматизации бухгалтерского учета «1С: Предприятие», «1С:Зарплата и кадры».

2.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи финансово-экономический отдел Приморскстата  осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства России;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России;

· передача бюджетной отчетности в Росстат;
· размещение информации в государственной интегрированной системе «Электронный бюджет».
 2.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
2.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С: Предприятие», «1С:Зарплата и кадры»;
- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3. Первичные и сводные учетные документы, 
правила документооборота

3.1. Для ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении   1 к приказу № 52н и унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н.
Денежные и расчетные документы, доверенности на право получения  нефинансовых активов заверяются двумя подписями и печатью Приморскстата. 

Право первой подписи таких документов имеют:

- руководитель Приморскстата – Баукова Наталья Георгиевна;

- заместитель руководителя – Филонова Елена Александровна;

- заместитель руководителя – Карпова Марина Ивановна;

 - заместитель руководителя – Новобрицкая Яна Валерьевна.

Правом второй подписи обладают:

- начальник финансово-экономического отдела – Кузнецова Ольга Владимировна;

- заместитель начальника финансово-экономического отдела – Салфеткина Елена Евгеньевна.
Первичные и сводные учетные документы (заверенные собственноручной подписью) составляются на бумажных и машинных носителях информации, а также в форме электронных документов (заверенные электронной подписью).

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

3.2. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по следующим блокам:

· автоматизированный бюджетный учет Приморскстата как у получателя бюджетных средств ведется с применением программы «1С: Предприятие», «1С:Зарплата и кадры»;

· составление квартальной, годовой бюджетной отчетности как администратора доходов по доходам с кодом элемента 04 составляется с применением программы «Свод-Смарт»;

· информационный обмен документами с межрегиональным операционным управлением Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота (СУФД) с применением средств электронной подписи в соответствии с законодательством на основании договора об обмене электронными документами.
3.3. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– авансовые отчеты брошюруются в алфавитном порядке в последний день отчетного месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.4. Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:
- № 1 Журнал операций по счету «Касса»;

- № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;

- № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- № 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- № 6 Журнал операций расчетов по оплате труда;

- № 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- № 8 Журнал по прочим операциям;

- № 9 Журнал по санкционированию;

- № 81 Журнал по доходам;

   - Главная книга;

   - иных регистрах, предусмотренных Инструкцией по бюджетному учету.
Журналы операций ежемесячно формируются в электронном виде и оформляются на бумажном носителе, подписываются начальником финансово-экономического отдела и специалистом, составившим журнал операций. На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга.
3.5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники финансово-экономического отдела анализируют ошибочные данные, вносят исправления в регистры бухучета и при необходимости – в первичные документы.   Исправления вносить с учетом следующих положений:

· доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»;
· ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет» (пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
3.6. Учетные документы, регистры бюджетного учета и бюджетная отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет (пункт 14 Инструкции № 157н).

3.7. Документооборот ведется в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету и другими нормативными правовыми актами. График документооборота, в том числе порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения их в бухгалтерском учете, приведен в приложении  2 к настоящей учетной политике.

 Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4. Рабочий план счетов

4.1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

4.2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов согласно приложению 2, разработанного в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией № 162н. Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Приморскстат применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции № 157н. 
4.3. Корреспонденция счетов бюджетного учета применяется в соответствии с приложением № 1 к Инструкции № 162н.

4.4. Бюджетный учет имущества и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации – рублях и копейках.

5. Учет отдельных видов имущества и обязательств

5.1. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах, в том числе на забалансовых, рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на один процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов (приложение 2). 

Бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля  хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники финансово-экономического отдела.
5.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия агентства по поступлению и выбытию активов». Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

5.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением начальника финансово-экономического отдела. Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5.2. Основные средства
 5.2.1. Учет объектов нефинансовых активов и порядок отнесения материальных объектов, используемых Приморскстатом в процессе своей деятельности, к основным средствам, нематериальным активам и материальным запасам, определяется в соответствии с частью II Инструкции № 157н.

5.2.2. Учет основных средств ведется в рублях с копейками. Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств признается их текущая стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением в состояние, пригодное для использования. Изменение первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов производится лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки. 
Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.

К основным средствам относятся материальные объекты, используемые в процессе деятельности организации при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд, со сроком полезного использования более 12 месяцев независимо от их стоимости. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно присваивается уникальный инвентарный порядковый номер независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект водостойким маркером.
Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. 
 5.2.3. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется  в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст.
5.2.4. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. 

Начисление амортизации на объекты основных средств начинается с  первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету,  и производится до полного погашения стоимости этого объекта, либо его списания с бухгалтерского учета. Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости объекта основных средств. Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не является  основанием для списания по причине полной амортизации.

5.2.5. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из следующих факторов:

– информации, содержащейся в законодательстве РФ;

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии Приморскстата по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – для безвозмездно полученных объектов.

Для объектов, включенных в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1
«О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».  

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072.

5.2.6. Учет основных средств осуществляется по материально ответственным лицам.

Принятие на учет вновь поступивших и выбытие нефинансовых активов осуществляется постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов.

Поступление основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
Передача в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), стоимостью свыше 10000 рублей – Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102). Выбытие основных средств оформляется Актом о списании объектов нефинансовых активов (ф. 0504104), Актом о списании транспортного средства (ф. 0504105), Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.2.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.
При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
5.3. Непроизведенные активы

5.3.1.  Земельные участки, закрепленные за Приморскстатом на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 1.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». 

Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) стоимости на дату принятия к бухучету (пункты 23, 71, 78 Инструкции № 157н).
5.4. Материальные запасы

5.4.1. Приморскстат учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также хозяйственный и производственный инвентарь, для которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования, а именно:

· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
· принадлежности для ремонта помещений: молотки, гаечные ключи и т. п.);
· электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;
· инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и другой, в частности: отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы;

· канцелярские принадлежности (кроме канцелярских принадлежностей с электрическим приводом), фоторамки, фотоальбомы;

· туалетные принадлежности: бумажные салфетки, освежители воздуха, мыло и др.;

· средства пожаротушения (кроме огнетушителей): багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор.

Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Медикаменты для аптечек учитываются на счете 010531000, горюче-смазочные материалы - на счете 010533000, строительные материалы - на счете 010534000, мягкий инвентарь учитывается - на счете 01053500, хозяйственные материалы (эл.лампочки, мыло, щетки и др.), используемые для текущих нужд, канцтовары (бумага, карандаши, ручки, стержни, скоросшиватели, папки для бумаг, подставки для бумаг, степлеры, антистеплеры, зажимы и др.), запасные части, предназначенные для ремонта оборудования, транспортных средств, хозяйственного инвентаря – на счете 010536000. 

Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с Инструкцией    № 157н. 

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости. Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-ответственных лиц.

5.4.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

  Мягкий и хозяйственный инвентарь списываются по акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

5.4.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) устанавливаются в соответствии с распоряжением Минтранса России и утверждаются приказом руководителя Приморскстата. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя.

5.4.4. Ответственность за приемку, хранение и отпуск  материальных ценностей возлагается на материально-ответственных лиц, назначенных приказом руководителя.

5.4.5. Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. 

5.5. Расчеты по доходам

 

5.5.1. Учет поступлений в бюджет регламентируется законом о бюджете на соответствующий год.

5.5.2. Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета - Федеральной службой государственной статистики.

 За  Приморскстатом  закреплены  как за администратором доходов федерального бюджета - доходы от оказания платных услуг по предоставлению статистической информации, которые направляются в полном объеме в доход федерального бюджета, а также денежные взыскания (штрафы), связанные с нарушениями порядка представления статистической отчетности, которые направляются в полном объеме в доход местного бюджета.
5.5.3. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.

5.5. 4. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика.

5.5.5. Поступление и начисление администрируемых доходов отражается в учете на основании платежных поручений, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов, которые подшиваются по мере возрастания сумм, указанных в документе.
5.6. Расчеты с подотчетными лицами

5.6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании заявления, согласованного с руководителем (заместителем руководителя)  Приморскстата. Выдача денежных средств под отчет в счет предстоящих расходов или на основании авансового отчета в случае перерасхода ранее выданных средств производится путем:
· выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам (служащим) производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;
· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в заявлении.

5.6.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, которые не имеют задолженности по ранее выданным суммам и с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. 

5.6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается 20000 (Двадцать тысяч) рублей, сумма на командировочные расходы определяется по потребности.

5.6.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 10 календарных дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 
При  неиспользовании денежных средств, остаток подлежит возврату в кассу Приморскстата.
5.6.5. Работники, получившие денежные средства под отчет составляют авансовые отчеты по унифицированной форме с приложением оправдательных документов и отметкой об  оприходовании приобретенных материальных ценностей. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами передаются в финансово-экономический отдел. 

5.6.6. При направлении сотрудников Приморскстата в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005г. № 813, на территории иностранных государств – Постановлением Правительства  РФ от 26.12.2005г. № 812.
Основными задачами служебных командировок являются:

· решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной деятельности учреждения;

· оказание организационно-методической и практической помощи в организации образовательного процесса;

· проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий, непосредственное участие в них;

· изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы.
Служебные командировки подразделяются на:

· плановые, которые осуществляются в соответствии с утвержденными в установленном порядке планами и соответствующими сметами;

· внеплановые – для решения внезапно возникших проблем, требующих немедленного рассмотрения, либо в иных случаях, предусмотреть которые заблаговременно не представляется возможным.

5.6.7. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки сотрудник обязательно заполняет авансовый отчет (по форме № 0504505) об израсходованных им суммах и предоставляет в финансово-экономический отдел. Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749.
Одновременно с авансовым отчетом сотрудник передает в финансово-экономический отдел все документы, которые подтверждают его расходы и производственный характер командировки. К ним относятся:
– отчет о выполненной работе за период пребывания в служебной командировке;
– проездные билеты;
– счета за проживание;

– чеки ККТ;
– товарные чеки;
– квитанции электронных терминалов (слипы);
– документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров, и т. д.

5.6.8. Утверждаются авансовые отчеты руководителем (заместителем руководителя)  Приморскстата. Брошюруются по алфавиту и нумеруются авансовые отчеты работником финансово-экономического отдела.

5.6.9. Денежные документы (почтовые марки) выдаются под отчет на основании заявления, согласованного с руководителем (заместителем руководителя)  Приморскстата  штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. Выдача почтовых марок под отчет для районных отделов государственной статистики производится сроком на текущий финансовый год. Списание почтовых марок производится ежемесячно на последний день месяца согласно представленному авансовому отчету с прилагаемыми к нему документами об израсходованных суммах почтовых марок.
5.7. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

5.7.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. 
Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию финансовых активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном приказом Росстата. Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

Списанная с балансового учета задолженность отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» для наблюдения в течение пяти лет или до момента: 

· истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность нужно восстановить на балансовом учете. 
Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору) (пункты: 339, 340 Инструкции № 157н).
Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывается на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.
Списанная с балансового учета задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии: 

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности  согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору) (пункты 339, 372 Инструкции № 157н).

 5.7.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

5.7.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.
Начисление заработной платы ведется на основании Табеля учета использования рабочего времени (код формы 0504421) (далее – Табель).

Табель применяется для учета использования рабочего времени или регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени.
Табель  ведется лицами, назначенными приказом по Приморскстату, ежемесячно в разрезе структурных подразделений (отделов и структурных районных подразделений Приморскстата).

Табель  открывается ежемесячно за  3-4 дня до начала расчетного периода на основании Табеля  за прошлый месяц.

Изменения списочного состава работников в Табеле  производятся на основании документов по учету труда и его оплаты (учету кадров, использования рабочего времени).

В Табеле регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка, или фактические затраты рабочего времени. В верхней половине строки по каждому работнику, у которого имелись отклонения от нормального использования рабочего времени, записываются часы отклонений, а в нижней - условные обозначения отклонений. В нижней части строки записываются также часы работы в ночное время.

При регистрации отклонений в случае наличия у одного работника учреждения двух видов отклонений в один день (это касается вахтеров), нижняя часть строки записывается в виде дроби, числитель которой - условное обозначение вида отклонений, а знаменатель - часы работы. При наличии более двух отклонений в один день фамилия работника в Табеле  повторяется.

В сроки, установленные порядком документооборота учреждения работником, ответственным за ведение Табеля, отражается количество дней  явок, а также количество часов по видам переработок (работа в праздничные дни, работа в ночное время и другие виды) с записью их в соответствующие графы. Заполненный Табель подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля.

Заполненный Табель, подписанный ответственными должностными лицами, в установленные сроки сдаются в финансово-экономический отдел для проведения расчетов. 

При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля, факта неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа (распоряжения) о направлении работника в командировку, приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов), лицо, ответственное за составление Табеля, обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель, составленный с учетом изменений в порядке и сроки, предусмотренные документооборотом учреждения.

В строке "Вид табеля" указывается значение "первичный", при представлении Табеля с внесенными в него изменениями, указывается значение "корректирующий", при этом при заполнении показателя "Номер корректировки" указывается:

- цифра "0" проставляется в случае представления лицом, ответственным за составление Табеля, первичного Табеля;

- цифры, начиная с "1", проставляются согласно порядковому номеру корректирующего Табеля (корректировки) за соответствующий расчетный период.

Данные корректирующего Табеля  служат основанием для перерасчета заработной платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной платы.

Табель заполняется за период, за который предусмотрена выплата заработной платы.

Периоды заполнения и сроки представления в финансово-экономический отдел Табеля:

За первую половину месяца – 15 число каждого месяца (при совпадении с выходным днем, день представления переносится на первый рабочий день, предшествующий выходному дню);

За вторую половину месяца -  28 число каждого месяца. 

Заработная плата работникам Приморскстата выплачивается 2 раза в месяц: 

за первую половину месяца - 20 числа каждого месяца; 

за вторую половину месяца – 5 числа каждого месяца, следующего за отчетным месяцем.

При совпадении дня выплаты с выходным или нерабочим праздничным днем выплата заработной платы переносится на первый рабочий день, предшествующий выходному дню.

Выплата заработной платы работникам Приморскстата осуществляется  путем перечисления денежных средств на пластиковые карты сотрудников в соответствии с договором, заключенным между банком и Приморскстатом. Сдача депонированной заработной платы, возврат текущей дебиторской задолженности и прочее оформляются как восстановление кассовых расходов.
5.7.4.  Расходование бюджетных средств с лицевого счета, открытого в органах Федерального казначейства, отражается по кредиту счета 1 304 05 000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом». Операции по счету оформляются на основании документов, прилагаемых к выписке, которые подшиваются по мере возрастания сумм, указанных в документе.
5.8. Финансовый результат

5.8.1.  Отражение результатов финансовой деятельности ведется на счетах:

1 401 10 "Доходы текущего финансового года";

1 401 20 "Расходы текущего финансового года";
1 401 30 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов";
1 401 40 «Доходы будущих периодов»;
1 401 50 "Расходы будущих периодов";
1 401 60 "Резервы предстоящих расходов".

5.8.2. Приморскстат  осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденной бюджетной сметы на отчетный год: 

· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

· стоимость израсходованных горюче-смазочных материалов списывается на финансовый результат по фактическому расходу, но не более норматива, установленного на автомобили приказом Приморскстата.

· расходы на служебные разъезды принимаются к учету по нормативам, установленным приказом Приморскстата; 

· расходы на командировки принимаются к учету по нормативам, установленным российским законодательством.  

Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов».  На этом счете отражаются расходы, связанные:

- со страхование имущества, ОСАГО;

- приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами;

- взносы на капитальный ремонт.

Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
  В Приморскстате создается резерв на предстоящую оплату отпусков. Учет ведется на счете  1.401.60.000 "Резервы предстоящих расходов". Порядок расчета резерва приведен в Приложении 7. 
5.9. Санкционирование расходов

5.9.1. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в порядке, приведенном в приложении 6.
6. Инвентаризация имущества и обязательств

6.1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении 3.
6.2. В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию проводит специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя. Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
6.3. Выборочно один раз в квартал проводится внезапная ревизия на складе, а также ревизия по проверке показаний одометров и наличию остатков топлива в баках автомобилей со сверкой путевого листа на дату проведения ревизии постоянно действующей инвентаризационной комиссией.
6.4. Все наличные деньги и ценные бумаги хранятся в несгораемом сейфе, который по окончании рабочего дня закрывается ключом. Ключи от сейфа хранятся у кассира. Учтенные дубликаты ключей в опечатанных пакетах хранятся в спецчасти Приморскстата. Один раз в квартал проводится их проверка постоянно действующей инвентаризационной комиссией, результаты ее фиксируются в акте.

6.5. Состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии приведен в приложении 4.
6.6. Денежные средства и денежные документы, находящиеся в кассе Приморскстата,  подвергаются контрольной инвентаризации один раз в месяц.

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 5.
7. Порядок отражения в бухгалтерском учете и отчетности 
событий после отчетной даты

 

7.1. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о событиях после отчетной даты - существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности Приморскстата и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – События).

Событие (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности Приморскстата. Главный бухгалтер Приморскстата самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

7.2. Событиями после отчетной даты являются:

· события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых Приморскстат осуществлял свою деятельность:
– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;

– объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором Приморскстата, или его смерть;
– признание факта смерти физического лица, перед которым Приморскстат имеет кредиторскую задолженность;
– погашение дебитором задолженности перед Приморскстатом, числящейся на конец отчетного года;
– получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;
– возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением судебного производства.
· события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Приморскстат ведет свою деятельность:
– погашение Приморскстатом кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества Приморскстата. 

7.3. Существенное событие после отчетной даты отражается в бухгалтерской отчетности за отчетный год. 

7.4. Событие после отчетной даты (далее – Событие) отражается в следующем порядке. 

7.4.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, в которых Приморскстат вело свою деятельность, отражается в учете периода, следующего за отчетным. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

· либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

В отчетном периоде События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

 7.4.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Приморскстат ведет свою деятельность, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся.
Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Приморскстат ведет свою деятельность, раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 050360).
8. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

8.1. Приморскстат осуществляет внутренний финансовый контроль направленный на:

– соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета Приморскстатом -  как получатель бюджетных средств;
– соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета - как администратор доходов бюджета.

Постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· руководитель Приморскстата, его заместители;

· начальник финансово-экономического отдела, сотрудники отдела;

· начальник административного отдела, сотрудники отдела;

· иные должностные лица Приморскстата в соответствии со своими обязанностями.

8.2. Внутренний финансовый контроль в Приморскстате организован  в соответствии с Порядком  осуществления внутреннего финансового контроля Федеральной службой государственной статистики, её территориальными органами и федеральным казенным учреждением, подведомственным Федеральной службе государственной статистики, утвержденным приказом Росстата от 13 августа 2018 года № 499.
9. Бюджетная и налоговая отчетность
9.1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Росстатом и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки. После камеральной проверки формы бюджетной отчетности загружаются в подсистему «Учет и отчетность» государственной интегрированной  информационной системы управления государственными финансами «Электронный бюджет».
Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в программе «1С: Бухгалтерия». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у начальника финансово-экономического отдела.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 
9.2. Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Приморскому краю начисляются и уплачиваются налоги: транспортный налог, налог на имущество,  земельный налог, налог на добавленную стоимость как налогового агента, налог на доходы физических лиц, а также плата за негативное воздействие на окружающую среду и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды.
Централизованно в полном объеме с учетом структурных подразделений по месту нахождения Приморскстата уплачиваются страховые взносы в государственные внебюджетные фонды, транспортный налог, налог на имущество.

Налогооблагаемая база по транспортному налогу формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество Приморскстата, в соответствии с главой 28 Налогового кодекса РФ и Законом Приморского края от 28.11.2002 г. № 24-КЗ «О транспортном налоге».

Налогооблагаемая база по налогу на имущество формируется согласно статьям 374, 375, 376 главы 30 Налогового кодекса РФ. Налоговая ставка применяется в соответствии с Законом Приморского края от 28.11.2003 г. № 82-КЗ «О налоге на имущество организаций».
Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 391 главы 31 Налогового кодекса РФ. Налоговая ставка применяется в соответствии с Решением Думы Приморского края от 28.10.2005 г. № 108 «О земельном налоге в городе Владивостоке».
9.3. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря.

10. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера

 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера, функции которого возложены на  начальника финансово-экономического отдела Приморскстата (далее – увольняемые лица), они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу Приморскстата (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в финансово-экономическом отделе.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя Приморскстата.  

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в Приморскстате.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы финансово-экономического отдела.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники Приморскстата в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. 

5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию, в том числе бюджетная смета, план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· о задолженности Приморскстата, в том числе по уплате налогов;

· о состоянии лицевых счетов Приморскстата;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

· акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

· об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах Приморскстата: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств Приморскстата с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы Приморскстата;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· бланки строгой отчетности;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности Приморскстата.
6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – руководителю Приморскстата, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Начальник финансово-    

экономического отдела                                                               О.В. Кузнецова
 

